
 
 
 
 
 

Wir suchen für unser Team  
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 

Sachbearbeiter*in für den 
Ein- und Verkauf (m/w/d) 

             in Vollzeit (38,5 h) 
 

 
Ihre Aufgaben 
 

• Betreuung eines Kunden- und Lieferantenkreises im operativen 
Tagesgeschäft 

• Verantwortung für die reibungslose Abwicklung von Aufträgen 
• Koordination der gesamten Logistikkette von der Bestellung der Ware 

bei unseren Lieferanten bis zur termingerechten Auslieferung bei 
unseren Kunden 

• Enge Kommunikation mit unserem Vertriebsteam, Kunden, Lieferanten 
und Speditionen 

• Durchführung von Frachtvergleichen  
• Erstellung von Einkaufsanalysen und Verkaufsberichten 
• Bearbeitung und Versand von Exportdokumenten 
• SAP-Stammdatenpflege 
• Einbindung in die Reklamationsbearbeitung 
• Fakturierung und Abrechnung von Provisionen 
• Empfang unserer Geschäftskunden und Unterstützung unserer 

Telefonzentrale  
 

 
Ihr Profil 

 
• Abgeschlossene Ausbildung als Außenhandelskauffrau/-mann, 

Speditionskauffrau/-mann, Industriekauffrau/-mann oder eine vergleichbare 
Qualifikation 

• Mehrjährige Berufserfahrung im Kundenservice, der Auftragsabwicklung mit 
SAP und der Bearbeitung von Exportdokumenten 

• Sie sind engagiert und arbeiten mit großer Zuverlässigkeit  
• Sie können sich flexibel auf herausfordernde Situationen einstellen 
• Sie kommunizieren verhandlungssicher und gerne in Englisch, weitere 

Fremdsprachen sind von Vorteil 
 

 
Unser Angebot und Perspektiven 
 
• Ein sympathisches Team 
• Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege 
• Intensive Einarbeitung 
• Frisches Bio-Obst als gesunder Snack 
• Moderner Arbeitsplatz im Herzen des Fichtelgebirges 
• Gute und leistungsgerechte Vergütung 

 
 
Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen, aus 
Umweltschutzgedanken bevorzugt als Onlinebewerbung. 

 
Wir sind ein international erfolgreiches, 
mittelständisches Unternehmen 
mit über 60 Mitarbeitern. 

 
Als Hersteller und internationaler 
Handelspartner für industrielle Rohstoffe 
und Materialien bieten wir unseren 
Kunden maßgeschneiderte Lösungen. 
Unsere Technologie, Flexibilität und 
Zuverlässigkeit hat uns im nationalen 
sowie internationalen Markt etabliert. 

 
Als Familienunternehmen basiert 
unser Erfolg auf partnerschaftlicher 
Zusammenarbeit und flachen Hierarchien in 
einem motivierten Team. 

 
Einen bewussten Umgang mit den 
Menschen und der Umwelt haben 
wir als wichtigen Bestandteil unseres 
täglichen Handelns fest in unserem 
Unternehmensleitbild verankert. 

 
 
 
 
 
 
 
Bewerbung und Kontakt 
Ziegler & Co GmbH 
Personalabteilung 

Frau Natalie Ries 
Dr.-Hohenner-Str. 4 
95632 Wunsiedel 

 
E-Mail: bewerbung@ziegler-co.de 

 
Für weitere Fragen stehen wir Ihnen gerne 
unter 09232 / 99 18 19 zur Verfügung. 

 
 
 
 
 

 

www.ziegler-co.de 


